Dyrekcja Klinicznego Szpitala Wojewédzkiego Nr 2 im. Sw. Jadwigi Krélowej
W Rzeszowie zatrudni pracownika na stanowisku Specjalista w Dziale Zaméwien
Publicznych i Zaopatrzenie

WYMAGANIA:

1. wyksztalcenie wyzsze — preferowany kierunek: prawo, administracja,

2. 3-letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

znajomos¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktow wykonawczych do
ustawy,

umiej¢tnos¢ weryfikacji dokumentacji przetargowej,

umiejetnos¢ kreatywnego myslenia,

bardzo dobra organizacja pracy, systematycznos¢, terminowosé, dokladnosé,
umiejetnos¢ samodzielnej pracy,

sprawna obstuga pakietu MS Office,

komunikatywno$é.
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ZAKRES CZYNNOSCI:

I.Kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie pod wzgledem formalno-prawnym postepowar
o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméwien publicznych,
2.Sporzadzanie uméw o zaméwienia publiczne,

3.Sporzadzanie Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia na podstawie informacji przekazanych przez
komorki merytoryczne,

4.Udzial w pracach komisji przetargowe;,

5.Prowadzenie korespondencji z oferentami i wykonawcami,

6.0cena formalno-prawna sktadanych ofert,

7.Prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawcg oraz nadzér nad
Jjej realizacja,

8.Opracowywanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach oraz analiz, ocen i informacji
dotyczacych powierzonych zadan.

OFERUJEMY:

1.Zatrudnienie w ramach umowy o prace,

2.Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy,

3.Praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku, w godz. 07:30-15:05,
4.Dodatek stazowy dla 0sob posiadajacych minimum 5 lat stazu pracy,
5.Nagrody jubileuszowe,

6.Pakiet socjalny,

7. Mozliwos¢ przystapienia do Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowe;.

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Podanie podpisane przez kandydata;
2. CV z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
3. Kserokopie $wiadectw, dyplomow potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,
4. Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

1 umiejgtnosei (jesli kandydat takie posiada):
Oswiadczenie, ze podane dane osobowe sg rzetelne i prawdziwe

Oswiadczenie o dobrowolnosci podania nieobowiazkowych danych osobowych,
7. Oswiadczenie
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8. Klauzula

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami prosimy sktadaé do Sekretariatu Dyrekcji

Klinicznego Szpitala Wojewddzkiego Nr 2 im. Sw. Jadwigi Krolowej w Rzeszowie do dnia
07.10.2024r.

Dyrekcja Szpitala zastrzega sobie prawo do kontaktowania si¢ tylko z wybranymi
kandydatami.



